ADM 1.1 Post

FULLMAKT -
MEDGIVANDE E-POSTOPPNING

Huvudregeln enligt 5 kap. 1 8§ offentlighets- och sekretesslagen ar att allmanna handlingar ska
registreras sa snart de har kommit in till eller upprattats hos en myndighet, om det inte &r
uppenbart att en allméan handling &r av ringa betydelse for myndighetens verksamhet.

Detta géller &ven personadresserad e-post till enskild tjdnsteman eller fortroendevald. Personligen
adresserad e-post till en tjansteman eller fortroendeman far inte 6ppnas av annan utan fullmakt.
For att kunna efterleva lagstiftningens krav ar det viktigt att all e-post 6ppnas skyndsamt. Detta
galler &ven nar nagon medarbetare ar franvarande p.g.a. sjukdom, semester, tjansteresa eller annan
tjanstledighet. Darfor bor varje medarbetare ge sitt godkannande till att dennes e-post 6ppnas vid
ordinarie postoppningstillfélle.

Myndighet/namnd:

Arbetsplats/enhet:

Jag har tagit del av ovanstaende och godkanner att e-post som adresserats till mig,
far oppnas av forvaltningens postoppnare/registrator.

Jag godkanner att min e-post far 6ppnas av chef vid franvaro pa grund av sjukdom,
avslut av tjanst eller vid dodsfall.

Underskrift

Namnfortydligande

Datum



