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Kommunens rätt att ta ut avgift för 

kopia eller avskrift 

Lidköping kommuns avgifter för kopior av allmänna handlingar tas ut med 

grund i 2 kap. 16 § tryckfrihetsförordningen samt avgiftsförordningen 

(1992:1991) och har beräknats med utgångspunkt i en genomsnittlig 

självkostnad för att kopiera handlingar och expediera kopior. När en 

kommun tar ut avgifter för kopior av allmänna handlingar är 

självkostnadsprincipen enligt 2 kap. 6 § kommunallagen (2017:725) 

styrande.  

Avgift får endast tas ut för kostnader för överlämnande av kopior av 

allmänna handlingar, inte om en begäran gäller att få ta del av handlingar i 

myndighetens lokaler. Samtliga avgifter är momsfria. 

Begäran av allmän handling 

Grundläggande regler om allmänna handlingars offentlighet finns i 2 kap. 

tryckfrihetsförordningen. Enligt dessa har var och en rätt att ta del av 

handling som förvaras hos en myndighet om den är inkommen till 

myndigheten eller upprättad där, till den del utlämnade inte hindras av 

sekretess. Detta kallas offentlighetsprincipen. Att ta del av handlingar på 

plats är alltid kostnadsfritt, inklusive om det på myndighetens initiativ gäller 

en utskrift. Det är först när någon vill att myndigheten överlämnar en kopia 

som avgift tas ut. 

När det har konstaterats att handlingen finns hos myndigheten och är 

allmän, meddela alltid eventuellt avgiftsbelopp till den som begär en kopia 

innan begäran behandlas i övrigt (t.ex. sekretessprövas eller kopieras), för 

att ge möjlighet att acceptera kostnaden och att eventuellt begränsa begäran. 

Hur avgift tas ut 

Avgiften kan tas ut genom postförskott, genom att fakturera mottagaren 

eller kontant betalning. Avgiften kan i vissa fall tas ut i förskott. 

Med grund i rätten att vara anonym har den som begär ut handlingarna rätt 

att välja att betala kontant. 

Förskott 

Avgiften får i vissa fall tas ut i förskott (6 kap. 1 a § OSL), dvs. innan 

handlingarna kopieras. Det är omständigheterna i det enskilda fallet som 

avgör om beslut om förskottsbetalning bör fattas. Förskottsbetalning kan 
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exempelvis aktualiseras om en begäran avser ett större antal handlingar eller 

på annat sätt är omfattande och därmed resurskrävande. Om den enskilde 

inte betalar avgiften kan myndigheten avslå begäran om att få ut en kopia av 

handlingen. 

När avgift inte ska tas ut 

Avgift tas inte ut när följande organ eller personer begär ut handlingen: 

andra kommuner, regioner, statliga myndigheter, samt kommunala bolag, 

nämnder, förvaltningar och förtroendevalda inom Lidköpings kommun när 

det krävs för att dessa ska kunna fullgöra sitt uppdrag. 

Avgift tas inte ut för kopia av allmän handling om sökande redan erlägger 

avgift enligt lag, exempelvis vid bygglov. 

Avgift får i regel inte tas ut när någon utövar sina rättigheter enligt 

dataskyddsförordningen artikel 12 punkt 5. Undantag anges. 

Avgiftsnormer och prislista ska inte gälla om särskilda bestämmelser finns i 

lag eller annan författning eller beslut av kommunfullmäktige eller av 

nämnd med stöd av särskilt bemyndigande.  

Avgifter 

1 § Avgift för papperskopia och elektronisk kopia via e-post 

Format: A3-A4 

Omfattning  Avgift för A3 och A4 (samma avgift för både 

svartvit och färgkopia).  

Vid elektronisk kopia omfattas alla format. 

1-9 sidor Ingen avgift 

10 sidor 50 kronor 

11 sidor och därpå följande sidor 2 kronor per sida 

 

Format: A0-A2 

Omfattning Avgift för A0-A2.  

Gäller ej elektronisk kopia. 

Per påbörjad fjärdedels timme 125 kronor (svartvit), 200 kronor (färg) 

2 § Avgift för kopia på andra format samt avskrift 
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Andra format 

Format Avgift 

Kopia på ljud, bild och andra digitala 

upptagningar 

125 kronor per påbörjad fjärdedels timme 

eller efter inköpspris (vid t.ex. USB och 

ljudupptagning) 

Avskrift 125 kronor per påbörjad fjärdedels 

timme. 

3 § Avgift för porto mm. 

Med grund i rätten att vara anonym har den som begärt ut handlingarna rätt 

att välja hur eller om handlingarna ska skickas. Den enskilde har emellertid 

inte rätt att få handlingarna skickade digitalt, det är myndigheten som avgör 

om det är lämpligt (se t.ex. Informationssäkerhet för medarbetare). 

Porto 

Ersättning för porto ska tas ut enligt faktiskt kostnad om portoavgiften 

överstiger lägsta pris för standardbrev.  

Postförskott och REK mm. 

Ersättning för kostnad för postförskott, rekommenderad post (REK) eller 

annan särskild kostnad för att skicka kopian av handlingen med post, bud 

eller liknande tas ut enligt faktisk kostnad. 

Handling som omfattas av sekretess eller innehåller på annat sätt skyddade 

uppgifter, och som inte hämtas ut på plats, skickas alltid i enlighet med 

riktlinjer för informationssäkerhet.  

Omständigheter som medför särskild 

hantering 

I andra fall än som anges under Avgifter och om avgiftsförordningen saknar 

bestämmelse om särskilt avgiftsbelopp ska avgift tas ut med ett belopp som 

motsvarar förvaltningens beräknade kostnad för att utföra och tillhandahålla 

beställningen (självkostnad). 

Undantag vid särskilda skäl 

Högre avgift kan tas ut t.ex. om en beställning innebär dyrare 

kopieringsmaterial än vad som är normalt.  

Lägre avgift kan tas ut t.ex. om avgiften leder till väsentligt överuttag i 

förhållande till kostnaderna. 
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Myndigheten får vid fall av missbruk, om en större mängd kopior delas upp 

i flera beställningar i uppenbart syfte att uppnå avgiftsfrihet, lägga ihop 

beställningarna och ta ut avgift baserat på det totala antalet sidor, alternativt 

vid varje beställning efter den första ta ut 50 kronor redan från och med den 

första sidan till och med den tionde och därefter med 2 kronor per sida. 

Beslut 

Nämnden eller en av nämnden utsedd delegat beslutar om undantag från 

angivna avgifter om särskilda skäl finns. 

 


