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Kommunens ratt att ta ut avqift for
kopia eller avskrift

Lidkdping kommuns avgifter for kopior av allménna handlingar tas ut med
grund i 2 kap. 16 § tryckfrihetsforordningen samt avgiftsforordningen
(1992:1991) och har beréknats med utgdngspunkt i en genomsnittlig
sjdlvkostnad for att kopiera handlingar och expediera kopior. Nér en
kommun tar ut avgifter for kopior av allminna handlingar ar
sjdlvkostnadsprincipen enligt 2 kap. 6 § kommunallagen (2017:725)
styrande.

Avgift far endast tas ut for kostnader for 6verlamnande av kopior av
allménna handlingar, inte om en begéran géller att fi ta del av handlingar i
myndighetens lokaler. Samtliga avgifter 4r momsfria.

Begaran av allman handling

Grundlidggande regler om allménna handlingars offentlighet finns 1 2 kap.
tryckfrihetsforordningen. Enligt dessa har var och en ritt att ta del av
handling som forvaras hos en myndighet om den 4r inkommen till
myndigheten eller upprittad dér, till den del utlimnade inte hindras av
sekretess. Detta kallas offentlighetsprincipen. Att ta del av handlingar pa
plats ar alltid kostnadsfritt, inklusive om det pd myndighetens initiativ géller
en utskrift. Det dr forst ndr ndgon vill att myndigheten dverldmnar en kopia
som avgift tas ut.

Nir det har konstaterats att handlingen finns hos myndigheten och ér
allmén, meddela alltid eventuellt avgiftsbelopp till den som begér en kopia
innan begéran behandlas 1 ovrigt (t.ex. sekretessprovas eller kopieras), for
att ge mojlighet att acceptera kostnaden och att eventuellt begrinsa begéran.

Hur avgift tas ut

Avgiften kan tas ut genom postforskott, genom att fakturera mottagaren
eller kontant betalning. Avgiften kan i vissa fall tas ut 1 forskott.

Med grund i rétten att vara anonym har den som begér ut handlingarna rétt
att vdlja att betala kontant.

Forskott

Avgiften far i vissa fall tas ut i forskott (6 kap. 1 a § OSL), dvs. innan
handlingarna kopieras. Det dr omstdandigheterna i det enskilda fallet som
avgor om beslut om forskottsbetalning bor fattas. Forskottsbetalning kan
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exempelvis aktualiseras om en begdran avser ett storre antal handlingar eller
pa annat sétt &r omfattande och dirmed resurskrdvande. Om den enskilde
inte betalar avgiften kan myndigheten avsla begiran om att fa ut en kopia av
handlingen.

Nar avgift inte ska tas ut

Avgift tas inte ut ndr féljande organ eller personer begér ut handlingen:
andra kommuner, regioner, statliga myndigheter, samt kommunala bolag,
namnder, forvaltningar och fortroendevalda inom Lidk&pings kommun nér
det kravs for att dessa ska kunna fullgéra sitt uppdrag.

Avgift tas inte ut for kopia av allmédn handling om sokande redan erldgger
avgift enligt lag, exempelvis vid bygglov.

Avgift far 1 regel inte tas ut nir ndgon utdvar sina réttigheter enligt
dataskyddsforordningen artikel 12 punkt 5. Undantag anges.

Avgiftsnormer och prislista ska inte gilla om sirskilda bestimmelser finns i
lag eller annan forfattning eller beslut av kommunfullmiktige eller av
ndmnd med stdd av sdrskilt bemyndigande.

Avqifter
1 § Avgift for papperskopia och elektronisk kopia via e-post
Format: A3-A4

Omfattning Avgift for A3 och A4 (samma avgift for bade
svartvit och firgkopia).

Vid elektronisk kopia omfattas alla format.
1-9 sidor Ingen avgift
10 sidor 50 kronor

11 sidor och ddrpa foljande sidor 2 kronor per sida

Format: A0-A2
Omfattning Avgift for A0-A2.
Giller ej elektronisk kopia.
Per péborjad fjardedels timme 125 kronor (svartvit), 200 kronor (farg)

2 § Avgift for kopia pa andra format samt avskrift
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Andra format

Format Avgift

Kopia pa ljud, bild och andra digitala 125 kronor per paborjad fjardedels timme

upptagningar eller efter inkdpspris (vid t.ex. USB och
ljudupptagning)

Avskrift 125 kronor per péborjad fjardedels
timme.

3 § Avgift for porto mm.

Med grund i rétten att vara anonym har den som begirt ut handlingarna rétt
att vélja hur eller om handlingarna ska skickas. Den enskilde har emellertid
inte rétt att fi handlingarna skickade digitalt, det &r myndigheten som avgor
om det dr lampligt (se t.ex. Informationssidkerhet for medarbetare).

Porto

Ersittning for porto ska tas ut enligt faktiskt kostnad om portoavgiften
Overstiger lagsta pris for standardbrev.

Postforskott och REK mm.

Ersittning for kostnad for postforskott, rekommenderad post (REK) eller
annan sérskild kostnad for att skicka kopian av handlingen med post, bud
eller liknande tas ut enligt faktisk kostnad.

Handling som omfattas av sekretess eller innehaller pa annat sitt skyddade
uppgifter, och som inte hdmtas ut pa plats, skickas alltid i enlighet med
riktlinjer for informationsséikerhet.

Omstandigheter som medfor sarskild
hantering

I andra fall &n som anges under Avgifter och om avgiftsférordningen saknar
bestimmelse om sérskilt avgiftsbelopp ska avgift tas ut med ett belopp som
motsvarar forvaltningens berdknade kostnad for att utfoéra och tillhandahalla
bestillningen (sjdlvkostnad).

Undantag vid sdrskilda skdl

Hogre avgift kan tas ut t.ex. om en bestéllning innebir dyrare
kopieringsmaterial én vad som ar normalt.

Légre avgift kan tas ut t.ex. om avgiften leder till védsentligt 6veruttag i
forhallande till kostnaderna.
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Myndigheten far vid fall av missbruk, om en stérre méngd kopior delas upp
i flera bestéllningar i uppenbart syfte att uppna avgiftsfrihet, lagga ihop
bestdllningarna och ta ut avgift baserat pé det totala antalet sidor, alternativt
vid varje bestillning efter den forsta ta ut 50 kronor redan fran och med den
forsta sidan till och med den tionde och direfter med 2 kronor per sida.

Beslut

Néamnden eller en av ndmnden utsedd delegat beslutar om undantag fran
angivna avgifter om sérskilda skél finns.
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